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PLAN DE ACCION - PINAR 2022

PLANES, PROGRAMAS Y

SEGUIMIENTO Y CONTROL DE EJECUCION

ACTIVIDADES 1 24 = m
EROYCICSASCCIANOS META INDICADOR FechaInicio | Fecha Final | ro OBSERVACIONES S OBSERVACIONES S OBSERVACIONES S OBSERVACIONES
Se realiz el inventario general Sefinalizé el inventario
de 627 ubicadas en el archivo :E":’a‘ de'l“’“r“de g ‘
ubicadas en el archivo centra
Elaborar inventario documental general del Archivo T No. de cajas inventariadas / central del instituto, del nstituto, discriminando
Central discriminado por areas, vigencias, No. cajas, e Cgenlra\ No. de cajas del Archivo 2022/01/17 2022/06/15 47% discriminando principio de 53% i d' d
No. expedientes y No. de folios Central procedencia (oficina CIHEPADERT R
(oficina productora), vigencias
productora), vigencias fiscales !
y el numero de expedientes y fiscales y el numero de
expedientes.
folios
Se logr a la aplicacion del
proceso archivistico Se realizé a la aplicacion del
(organizacién, depuracién, roceso archivistico
Aplicacién de buenas practicas archivisticas de ) {organizaci6n, depura [es )
N o " No. de cajas con buenas foliaci6n, rotulacién, (organizacién, depuracion,
(el 118 Cajas con buenas racticas de archivo encarpetado, encajetado foliacién, rotulacién,
ji y ion de i i6 y 5 = ° 202210117 | 2022112731 | 26% petado, encajetadoy | gy b b
N N N N practicas archivisticas aplicadas / No. De cajas rotulacién) a 31 cajas encarpetado, encajetado y
contenida en el Archivo Central (vigencias 2016 - 54 " ’ . °
N " vigencias 2016 y 2017 correspondientes al 55% de rotulacion) a 56 cajas
Cajas, 2017 - 64 Cajas)
total de la vigencia 2016, correspondientes al 100% de
situandonos por encima de la total de la vigencia 2016
media mensual
PROGRAMAS DE GESTION Se realizé alistamiento e
DOCUMENTAL - PGD inventario de las vigencias
(elaboracion e implementacién) 2000y 2001 con un total de
16 y 21 cajas x200
respectivamente, que Se realizé transferencia
de o equivalena 9,25 MLy primaria hacia el AGD de las
informacién para Transferencia Primaria desde el 15 ML de informacion inv’::‘t:rieaz:]j I‘\Ii-(az:as 202201117 2022/04/30 62% concomitantemente se logro 38% vigencias 2000, 2001 y 2002
Archivo Central del IDER hacia el AGD - Archivo transferida (60 cajas x200) total - o8 el alistamiento a falta de con un total de 16, 21, 20
General del Distrito inventario de la vigencia 2002. cajas x200, que equivalen a
De igual manera se adelanté 14,25 ML.
con apoyo de la Direccion
Administrativa y Financiera la
visita técnica previa al proceso|
de transferencia al AGD
Se realizé primera jornada de Se realiz6 segunda jornada de
limpieza y organizacion del desinfeccion y fumigacion del
. - érea dispuesta para érea dispuesta para
b e22] No. de jornadas ejecutadas / almacenamiento y resguardo almacenamiento y resguardo
control de plagas en bodegas de almacenamiento 4 jornadas L2l J 2022/03/15 2022/12/10 25% 25%
N N N No. de jornadas planificadas de documentos, armado de de documentos, armado de
documental y disposicién final - i}
estanteria y adecuada estanteria y adecuada
disposicion final de la disposicion final de la
informacién informacién
Se realizo Ler. Avance del Se realizo 2do. Avance del
documento que tendrd los documento que tendrd los
B e et edel Ststoms) I|nezm|enloqs del Sistema I|nezm|enloqs del Sistema
Integrado de Conservacién - Plan de Preservacion a 1 documento % de avance del documento |  2022/02/01 2022/11/15 25% ” 15% L
i St Integrado de Conservacion - Integrado de Conservacion -
2 SIC 0 Plan de Preservacion a SIC 0 Plan de Preservacion a
Largo Plazo. Largo Plazo.
Sellevaron a cabo actividades
de traslado de la informacion
almacenada en el archivo
I
central hacia [as nuevas zonas Se ejecutaron acitividades de
adecuadas para el -
- . S . . armado de estanteria,
1 oficina y 2 espacios de | No. de espacio optimizados funcionamiento de la oficina organizacién del archivo
jorami i i ici i i . de archi ]
Mejoramiento de las instalaciones de la Oficinade | almacenamiento optimo para archivo / No. De s || s || e e archivoy el 5 et e

SISTEMA INTEGRADO DE
CONSERVACION - SIC
(elaboracién e implementacion)

Archivo Central y bodegas de resguardo documental

dispuesto para el Archivo
Central

espacios de archivo
planificados para adecuarios

almacenamiento documental,
también se han venido
adelantando actividades de
organizacién de la informacién
trasladada, propendiendo por
una adecuada disposicién
final.

primaria, en propencion de
mejorar la dispocision final de
la informacion
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EROYCTOS/ASOGIADOS META INDICADOR Fecha Inicio | Fecha Final Tre"'“ OBSERVACIONES Tri"’“ OBSERVACIONES .m"“ OBSERVACIONES Tri"’“ OBSERVACIONES
Actualmente se suministraron
19 unidades de estanteria
liviana para la adecuada
disposicion final, las cuales
estan en proceso de armado, Fueron suministrados insumos
Mobiliario y elemento de archivo para la correcta | \0: D elementos solicitados |\, oy ovoq oyministrados del mismo modo la oficina de basicos necesarios para el
1oy e ement 5 para la correcta disposicion ° 202201/22 | 202210115 | 42% 40% &
disposicion final de los documentos / No. elementos solicitados archivo central adelanto adecuado desarrollo del
final de los documentos
actividades de estabilizacion proceso archivistico.
de la estanterfa existente para
optimizar la capacidad de
carga y brindar mas robustez o
rigidez a la estructura
Dado que se realizo el proceso
de traslado, es necesario i o
" Se realizé la digitalizacion de
desarrollar actividades de
> 2,800 folios sin almacenar en
PROYECTO DE conexion (Internet) con el o ap—
LU EEN B Alimentacién de modulo digital para consulta del | 20000 folios digializados |\ £ o iitaizados / No. S LRSI e £ A
SOFTWARE INTEGRAL (tramites| SEHEE (equivalentes a 1 vigencia- | oo ©'9 | 202210117 | 2022106115 | 11% [permitan aimacenaren abase| 10% °
Lo software de gestién documental y Folios proyectados L de internet con el servidor del
comunicacion interna y externa) 25 cajas) de datos la informacién
softwarey en las nuevas
por etapas y back up digitalizada, no obstante se N
. - . intalaciones no contamos con
realizé la digitalizacién de "
Ia conexién (Internet).
3200 folios sin almacenar en
base de datos
Se realizé, visita técnica de
acompafiamiento a los
diferentes archivos de gestion
_— ) . o u oficinas productoras para
PROYECTO DE ORGANIZACION | Reaizar diagi ¥ seg de 9 | 4 informe de diagnosticoy | % de avance de la actividad Aun no se han realizado tareas verificar la aplicacién de
buenas practicas de gestion documental en cada una . N N 2022/04/01 2022/06/30 0% L 100% i
DE ARCHIVOS DE GESTION 2 ! ’ plan de accién de diagnostico asociadas a esta actividad buenas practicas de gestion
de las éreas funcionales del Instituto
documental (Ley 594 de 2000)
y adecuada gestion de lo
documentos electrénicos de
archivo
Se logré dar alcance a 5 de las
glosas relacionadas por el
Consejo Distrital de Archivo en Se avanzé en dar alcance a 4
relacion con el proceso de de las glosas relacionadas por
PROYECTO DE ELABORACION P S . < No. de glosas subsanadas / convalidacién de la TRD, el Consejo Distrital de Archivo
e
. rte del Jacio ] d
2 TS e al proceso de convalidacién de las Tablas de presentacién de TRD No. de glasas totales del 022/02/0 022/12/1 20% [Eoealn 20% | ©" retacion con el proceso de
DOCUMENTAL Y SU e aprobado documento de presentacion memoria descriptiva del convalidacién de la TRD,
APLICACION de TRD de 6ny parte de la
se recopilé informacién memoria descriptiva del
importante para dar documento.
continuidad al proceso de
subsanacion y correccion
Se realizé la preparacion del Se realizé el programa de
D programa de itacién articulado con material objeto de capacitacién en fundamentos
instituci itacio 4 capacitacién y se articularon dearchivoy gestién
PLANDE CAPACITACION | & e e e réctons a0 | (ot rosuoias) | Node reas ncionls e s Rk e
INSTITUCIONAL EN GESTION R 2 LD o capacitadas / No. de éreas | 2022/02/25 | 2022104115 | 10% %0% "
SScURERTAT archivo y los de que el en gestion G B Talento Humano, para el personal responsable del
sistema de gestién documental (PINAR, PGD, CCD, documental desarrollo de Ia jornada de manejoy control de

TRD, SIC...)

capacitacion durante la
primera semana de abril

documentos en cada una de
las oficinas productoras

31%




