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PLAN DE ACCION - PINAR 2025

PLANES, PROGRAMAS Y
PROYCTOS ASOCIADOS

PROGRAMAS DE GESTION
DOCUMENTAL - PGD

(elaboracién e implementacién)

SISTEMA INTEGRADO DE
CONSERVACION - SIC

(elaboracién e implementacién)

iop 0 1er. 2do. 3er. 4to.
ACTIVIDADES META INDICADOR Fecha Inicio | Fecha Final ) OBSERVACIONES ) OBSERVACIONES ) OBSERVACIONES ) OBSERVACIONES
Trim Trim Trim Trim
Ajustes a Inventario Documental del Archivo % de avance en el proceso o avanszlen B o avanszlen B o avanszlen B o avanszlen B
Central, organizadoyy discriminado pordreas, | - Un iventario Globaldel 1| ymetroslineales | 5005.01.02 | 2025-1230 | 10% Documental en 25% Documental en un 25% Documental en un 25% Documental en un
vigencias, nimero de cajas, nimero de Archivo Central del IDER | inventariados en el Archivo . . ) o ) o
dientes, ntimero de folios y metros lineales Central aproximadamente 20 ML aproximado de 40 ML del aproximado de 55% del aproximado de 40% del
SXES ’ : del Archivo Central Archivo Central Archivo Central,del Instituto Archivo Central,del Instituto
. R Se realizon proceso
Se realiz6 la aplicacion del - Py o
P T Se realizén proceso archivistico (actividadesbde
A - proceso archivistico Se aplico proceso Py 3 PR o
crecentar y llevar a cabo las normas y pra A q oy Py, P " , depuracion,
) i Porcentaje de cajas (actividades de h o o "
Barala rocesadas y organizadas oorganizacion, depuracion depuracion, foliacion » depuracion, el i, L,
i6 y 30 Metros Lineales P! y organt 2025-01-02 | 2025-12-30 | 129 [ ©r9anzacion.cepuracion, | ,qe P b 25% | foliciacion, rotulacion, 25% | encajetado e inventario
" . " con buenas practicas foliacion, rotulacion, rotulacién, encajetado e N B N
de afondos del e p ? o encajetado e inventario (FUID) a 8 ML de Fondo
Archivo Central archivisticas. encajetado e inventariado Inventario (FUID) a 12 ML (FUID) a 10 ML de Fondo e p——"
rehivo Central. (FUID) a3 metros lineales de Fondo Acumulado SHED
Acumulado meta fijada para esta
de Fondo Acumulado. 5 P
vigencia
Se inicio trabajo de " . Se. (rlabajo. preparo,
o general preparacion, organizacion Se trabajo, preparo, organizé, encajeto y rotulé
. > -~ 14 ML de informacion - Actividad programada para 3 y " . organizé, encajeto y rotuld a6 ML de informacion
de para Ti : . No. de cajas listas e s encajetado y rotulacion a 3 . i . N
— B o dispuesta a transferir (55 ; ) 2025-06-01 2025-12-30 0% dar inicio en el segundo 15% A " 25% a 7ML de informacion 25% dispuesta a transferir al
Primaria desde el Archivo Central del IDER hacia el 0 inventariadas 2 ML de informacién . o a
" L cajas x200) trimestre. . : dispuesta a transferir al AGD, superando asi la
AGD - Archivo General del Distrito dispuesta a transferir al N
AGD AGD meta estipulada para la
presente vigencia
Se desarroll6 jornada de Se llevé a cabo la segunda - N Se realiz6 la cuarta y ultima
i : " N Se realizo la tercera jornada . P
limpieza y desinfeccion, al jornada de limpieza y o . i jornada de limpieza y
N . . de limpieza y desinfeccion . "
igual que trabajos de desinfeccion de las 4 desinfeccion programada
- - o I de las 4 bodegas de
limpieza, iluminacion en las bodegas bodegas de o, de las 4 bodegas de
y control de plagas en bodegas de almacenamiento 4 jornadas No. de jornadas ejecutadas | 2025-02-01 2025-12-30 10% de almacenamiento 20% almacenamiento 20% documental, para cumplir 20% almacenamiento
documental y disposicién final documental, para la debida documental, para cumplir - cor{s‘;rvacwén P documental, para cumplir
conservacion y resguardo con la coneservacion y y con la conservacion y
resguardo del acervo
del acervo documental del resguardo del acervo e Y (T resguardo del acervo
Archivo Central del Instuto. documental del Archivo documental del Archivo
en este meste se
e e adelantaron acciones para . a Se continuo trabajando en la
Se realiz6 inspeccion y . En este trimestre se elabord i .
P P la organizacion y i elaboracién y actualizacién del
Formular lineamientos del sistema integrado de eoncScodelcordiel actualizacion necesaria de BesiEEEEnEE SIC, el cual entrard en proceso
e 9 1 documento % de avance del documento| 2025-02-01 2025-12-30 10% | actual para la construccion | 15% . 25% | cual se presentara parasu | 25% ! » P
conservacion - SIC . acuerdo a la normativa i de aprobacién ante el CIGB del
de los instrumentos e Tty pseser- et S aprobacion ante el CIGD N
archivisticos del Instituto. pel del Instituto. Instituto en la proxima
de instrumentos vigenca.
del Instituto
2 Se realiz6 trabajo de
En este trimestre no se i
7 reparacion de techo en la A
Espacios disponibles y presento avance para esta . . . Se realizo trabajo de
o o - oficina administrativa de En este trimestre se e
L . condiciones adecuadas % de avance en la actividad, pero se realizd . reparacion y mantenimiento
Y Gl ara el optimo adecuacion de los espacios inspeccion y visita a los RIS, QAT I EEUEED de aires acondicionados de
isica de las instalaciones en custodia del Archivo 2 e ! Pacios | 2025.01-02 | 2025-12-30 | 0% PEEstIny 20% | mantenimiento deaires | 25% | lluminacion enlabodega | 20% e /
almacenamiento dispuestos para el Archivo espacios dispuestos para . . la bodega principal y oficina,
Central para el resguardo documental . acondicionados de la principal del Archivo . .
documental del Archivo Central coordinar las adecuaciones " requerido para el cuidado y
) bodega principal y oficina, Central.
Central del IDER. que se requieren para el - acervo documental
requerido para el acervo
acervo documental.
documemtal
n o en este trimestre se Este trimestre se recibieron
s Se hizo el requerimiento de e
No. elementos Se realiz6 informe de recibieron gran parte de los los elementos
de CIO0 || EomEEsi suministrados para la necesidades por parte de la Semontos e onies requeridos
correcta final de los en | para la correcta disposicion o 202501-02 | 20251230 | 10% Ll 10% | para cumpliir con la correcta| - 25% “ 25% q

todos sus soportes.

final suministrados

correcta disposicion final de
los documentos.

Oficina de Archivo y
Gestion Documental

disposicion final de los
documentos.

para la correcta disposicion
final de los documentos en
todos sus soportes

para la correcta disposicion
final de los documentos en
todos sus soportes




PROYECTO DE 30 Metros Lineales en No. Folios digitalizados e . Se realizo digitalizacion en Se realizo digitalizacion en
IMPLEMENTACION DE igitalizacion de Documentos Digitalizados y avan;:e . Igementacio': Se realizo digitaliazacion de ey 18 ML de documentacion, 10 ML de documentacion,
HERRAMIENTAS = 5 y A Construccién de lineamiento P P y 2025-01-02 2025-12-30 20% | aproximadamente 5 metros |  25% o g 25% superando asi el metraje 25% superando asi el metraje
lineamientos para Plan de Preservacién e formulacién del Plan de " aproximadamente 20 ML de " "
TECNOLOGICAS - Plan de del Plan de Preservacion DR lineales lineal proyectado para la lineal proyectado para la
e o L Preservacion Digital. documentos . : . :
Preservacion Digital Digital presente vigencia presente vigencia
Realizar di icoy imi de aplicacio6
PROYECTO DE ORGANIZACION de buenas practicas de gestion documental en Visitas técnicas a los % de ejecucion en la Actividad programada para Se dio inicio de visitas Se realizaron 4 visitas Se realizaron 6 visitas
DE ARCHIVOS DE GESTION cada una de las areas funcionales del Instituto y archivos de gestion del  |implementacion del proyecto| 2025-04-02 2025-12-30 0% dar inicio en el segundo 15% técnicas a 3 oficinas 25% técnicas a oficinas 25% técnicas a oficinas
i i i ias de los i Instituto de archivos de gestion. trimestre. producturas del Instituto productoras del Instituto productoras del Instituto
de Gestion hacia el Archivo Central del IDER
Se realizaron
PROYECTO DE ELABORACION i6n de glosas o A a % de avance en la especificaciones técnicas e . En este trimestre se realizd Se presents informe para la
DETABLAS DE RETENCION | o/o1te5 al proceso de convalidacién de las Tablas de Retencion v | 20250601 | 2025-1230 | 10% paragestionaria | o | presento avance eneste | 20% | IMOTMe Para elaboracibn y | oo | oy oracign de fas TRD del
DOCUMENTAL Y SU Tablas de Retencién D. tal - TRD aprobadas de las Tablas de Retencion elaboracién y convalidacion 100850 actualizacion de las TRD 3
APLICACION ablas de Retencion Documental Documental de las Tablas de Retencion = del Instituto Instituto
Documental
SelEoanigmatora socializac\(';\ capacitacion
Desarrollar progi de itaci L " actualizado para Se elaboré nuevo PGD, ¥ cap
con el plan institucional de capacitacién para SO B PIEEEE S socializacion y visitas a las. correspondiente a la SR (L),
PLAN DE CAPACITACION | _“oR® :e o socia"zacign v bzenas Areas funcionales y oficinas | % de ejecucion del del material objeto de A e e correspondiente a la
INSTITUCIONAL EN GESTION GO Y . productoras del IDER programa de capacitacién | 2025-06-01 | 2025-12-30 | 15% | capacitacién y cronograma | 20% . 25% 9 " o 25% | vigencia 2024 al 2027, el
practicas de archivo y los instrumentos de que ; " . i productoras y seguir cual esta se presentara . .
DOCUMENTAL " . capacitadas. en Gestion Documental. de ejecucion con las L cual esta se presentara
contemplan el sistema de gestién documental S S llevando las buenas para aprobacion del CIGD ara aprobacién del CIGD
(PINAR, PGD, CCD, TRD, SIC...) P - précticas de Archivo u del Instuto. para aprobaci
" del Instuto, a implementar
Gestion Doumental. a a .
9% 17% 24% 23%
EJECUCION ACUMULADA A CORTE: 30 DE 73%
SEPTIEMBRE DE 2025




