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Instituto Distrital de Deporte y Recreacion

PLAN DE ACCION - PINAR 2025

PLANES, PROGRAMAS Y
PROYCTOS ASOCIADOS

PROGRAMAS DE GESTION
DOCUMENTAL - PGD

(elaboracién e implementacion)

SISTEMA INTEGRADO DE
CONSERVACION - SIC

(elaboracién e implementacion)

todos sus soportes.

final suministrados

correcta disposicion final de
los documentos.

Oficina de Archivo y
Gestion Documental

disposicion final de los
documentos.

para la correcta disposicion
final de los documentos en
todos sus soportes

- q 1er. 2do. 3er. 4to.
ACTIVIDADES META INDICADOR Fecha Inicio | Fecha Final ) OBSERVACIONES ) OBSERVACIONES . OBSERVACIONES . OBSERVACIONES
Trim Trim Trim Trim
Ajustes a Inventario Documental del Archivo Central, % de avance en el proceso se avanzo en B 5 ?e avanzo en = 5 se avanzo en B a
organizado y discriminado por dreas, vigencias, Un Inventario Global del metros lineales organizacion del Inventario organizacion del Inventario organizacion del Inventario
2y Y - C ity p— . i . 2025-01-02 2025-12-30 10% Documental en 25% Documental en un 25% Documental en un
namero de cajas, nimero de expedientes, nimero Archivo Central del IDER | inventariados en el Archivo N . ) o
de foli tros lineal Central aproximadamente 20 ML aproximado de 40 ML del aproximado de 55% del
© follos y metros fineales. del Archivo Central Archivo Central Archivo Central,del Instituto
Se realiz6 la aplicacion del .
hivisti s lico Se realizén proceso
Acrecentar y llevar a cabo las normas y practicas . . procegq arehivistico N e. é‘.p °0 proc.eso” archivistico (actividadesbde
P Porcentaje de cajas (actividades de archivistico (organizacion, PR )
paalla gepuiacicn; rocesadas y organizadas organizacion, depuracion, depuracion, foliacion, CIEEINET, G b,
foliacion, rotulacion, encarpetado, encajetado y 30 Metros Lineales P yorg N 2025-01-02 2025-12-30 12% 9 R P! i ’ 25% P i T " 25% foliciacién, rotulacion,
tulacion de inf i6n a fond. lados del con buenas practicas foliacion, rotulacion, rotulacion, encajetado e A
rotufacion e in °Tra:'_°"(a: O:‘ Ts acumufacos de! archivisticas. encajetado e inventariado Inventario (FUID) a 12 ML (FUIDJ) 2 10 ML de Fondo
chivol:oniaL (FUID) a3 metros lineales de Fondo Acumulado
Acumulado
de Fondo Acumulado.
Se inicio trabajo de qo ,
Organizaci6n general, j T preparacion, organizacion, SIOUFRC FICTER,
. N B i N 14 ML de informacion - Actividad programada para N y e . organizo, encajeto y rotuld
inventario de informacién para Transferencia . N No. de cajas listas e P encajetado y rotulacion a 3 N e
a A . N dispuesta a transferir (55 . N 2025-06-01 2025-12-30 0% dar inicio en el segundo 15% A " 25% a 7ML de informacion
Primaria desde el Archivo Central del IDER hacia el q inventariadas o ML de informacién 5 3
R o cajas x200) trimestre. . . dispuesta a transferir al
AGD - Archivo General del Distrito dispuesta a transferir al
AGD
AGD
Se desarroll6 jornada de Se llevé a cabo la segunda Se realizé la tercera
limpieza y desinfeccion, al jornada de limpieza y jornada de limpieza y
igual que trabajos de desinfeccion de las 4 desinfeccion de las 4
y iluminacién en las bodegas bodegas de bodegas de
control de plagas en bodegas de almacenamiento 4 jornadas No. de jornadas ejecutadas | 2025-02-01 2025-12-30 10% de almacenamiento 20% almacenamiento 20% almacenamiento
documental y disposicion final documental, para la debida documental, para cumplir documental, para cumplir
conservacion y resguardo con la coneservacion y con la conservacion y
del acervo documental del resguardo del acervo resguardo del acervo
Archivo Central del Instuto. documental del Archivo documental del Archivo
en este trimeste se
Se realiz6 inspeccion y EENERER ?CCP?eS para En este trimestre se elaboré
. 5 e la organizacion y b
Formular lineamientos del sistema integrado de S oL actualizacion necesaria de DeEirkzRcE
i 9! 1 documento % de avance del documento | 2025-02-01 2025-12-30 10% | actual para la construccion 15% . 25% | cual se presentara para su
conservacion — SIC 5 acuerdo a la normativa P
de los instrumentos . aprobacion ante el CIGD
L y actual para la construccién "
archivisticos del Instituto. . del Instituto.
de instrumentos
archivisticos del Instituto.
o Se realizé trabajo de
En este trimestre no se i
reparacion de techo en la
0 0 . presento avance para esta o P a
Espacios disponibles y e aEEIER L e s oficina administrativa de e,
Mejoramiento y ampliacién de la infraestructura | condiciones adecuadas para adecuuacién \tlie los espacios insMecci;'JE visita a kl)zs Archivo, a su vez, e ;raba'os de
fisica de las instalaciones en custodia del Archivo el optimo almacenamiento N P " 2025-01-02 2025-12-30 0% P 3 . y 20% mantenimiento de aires 25% P !
Central - dispuestos para el Archivo espacios dispuestos para . lluminacién en la bodega
para el resguardo documental documental del Archivo . 3 acondicionados de la L N
Central coordinar las adecuaciones L -~ principal del Archivo Central.
Central del IDER. ) bodega principal y oficina,
que se requieren para el N
requerido para el acervo
acervo documental.
documemtal
Se hizo el requerimiento de SHCDUIEEIDES
No. elementos Se realizé informe de q recibieron gran parte de los
e patalla 2 'u' suministrados para la necesidades por parte de la CEMERES (LR AT elementos fundamentales
correcta final de los en para la correcta disposicion p 2025-01-02 2025-12-30 10% por p: 10% | para cumplir con la correcta | 25%




Se realizé digitalizacion en

HROYECTOIDE ezl e No. Folios digitalizados En este trimiestre se
IMPLEMENTACION DE Digitalizacién de d . RS Documentos Digitalizados y avan;:e - ?emenmci()\{l Se realiz6 digitaliazacion de digitalizaron 18 ML de documentacion,
HERRAMIENTAS i T Plan de P Y i6n Digital Construccion de lineamiento formulacié:del Plan de y 2025-01-02 2025-12-30 20% | aproximadamente 5 metros | 25% a roximadgamente 20 ML de 25% superando asi el metraje
TECNOLOGICAS - Plan de ineamientos para Flan de Freservacion Digital. del Plan de Preservacion N DT e lineales P documentos lineal proyectado para la
Preservacion Digital Digital gital. presente vigencia
Realizar di icoy imi de aplicacion de o . ma
0 o - . % de ejecucion en la - o - . -
PROYECTO DE ORGANIZACION buenas practicas de gestion documental en cada Visitas técnicas a los impleentacion del Actividad programada para Se dio inicio de visitas Se realizaron 4 visitas
DE ARCHIVOS DE GESTION una de las areas funcionales del Instituto y archivos de gestion del SR heREedh 2025-04-02 2025-12-30 0% dar inicio en el segundo 15% técnicas a 3 oficinas 25% técnicas a oficinas
formalizar transferencias primarias de los Archivos Instituto proy T trimestre. producturas del Instituto productoras del Instituto
de Gestion hacia el Archivo Central del IDER g )
Se realizaron
PROYECTO DE ELABORACION Subsanacién de glosas o inconsistencias inherentes % de avance en la especificaciones técnicas e, En este trimestre se realiz6
DE TABLAS DE RETENCION 9 . Tablas de Retencion elaboracién y convalidacion para gestionar la . informe para elaboracion y
al proceso de convalidacién de las Tablas de L 2025-06-01 2025-12-30 10% " N 0% present6 avance en este 20% MR
DOCUMENTAL Y SU Retencién D tal - TRD aprobadas de las Tablas de Retencién elaboracién y convalidacion 0650 actualizacion de las TRD
APLICACION etencion Documental - Documental de las Tablas de Retencién B del Instituto
Documental
Se reorganizé material
Desarrollar programa de capacitacion articulado con Se realizé la preparacion actualizado para Se elaboré nuevo PGD,
el plan institucional de capacitacion para efectos de | , . - . . N P p socializacion y visitas a las correspondiente a la
PLAN DE CAPACITACION difusion y socializacion de las buenas practicas de ST Y GITH S hES EEREERCE] CEImEIEREIGHED S diferentes oficinas vigencia 2024 al 2027, el
INSTITUCIONAL EN GESTION N y N P! productoras del IDER programa de capacitacion 2025-06-01 2025-12-30 15% | capacitacion y cronograma 20% . 25% 9 i ',
DOCUMENTAL archivo y los instr de que el capacitadas. en Gestién Documental. de ejecucion con las productoras y seguir cual esta se‘presen!ara
sistema de gestion documental (PINAR, PGD, CCD, - llevando las buenas para aprobacion del CIGD
oficinas productoras. o .
TRD, SIC...) practicas de Archivo u del Instuto.
Gestion Doumental.
9% 17% 24%
EJECUCION ACUMULADA A CORTE: 30 DE 50%

SEPTIEMBRE DE 2025




