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Proceso de

EMPALME




Qs :QUE ES?

Es un proceso de interés publico, formal y obligatorio, a
través del cual se hace entrega y se recibe la
administracion publica de las entidades territoriales, y se
formaliza con la entrega de un informe de gestion.

Da cuenta del estado de la entidad territorial en relacion
con sus recursos administrativos, financieros, humanos y
tecnoldgicos, asi como de la situacion en materia de
desarrollo econémico, social, politico, cultural, ambiental,
de ordenamiento territorial, seguridad y convivencia
ciudadana, orden publico, etc.




Proceso de MARCO
EMPALME NORMATIVO

Ley 152 de 1994

Por la cual se establece la Ley J

Ley 951 de 2005

r la cual se crea el acta de Informe de gestion
y se fijan las normas generales para la entrega
y recepcion de los asuntos y recursos publicos
del estado colombiano.

orgdnica del Plan de Desarrollo

ARTICULO 39, numeral 2, al hablar de la
elaboracion de los planes de desarrollo de

ARTICULO 1. La presente ley tiene por objeto fijar las
las entidades territoriales, establece que:

normas generales para la entrega y recepcién de los
asuntos y recursos publicos del Estado colombiano,
establecer la obligaciéon para que los servidores
publicos en el orden nacional, departamental,
distrital, municipal, metropolitano en calidad de
titulares y representantes legales, asi como los
particulares que administren fondos o bienes del
Estado presenten al separarse de sus cargos o al
finalizar la administracién, segun el caso, un
informe a quienes los sustituyan legalmente en sus
funciones, de los asuntos de su competencia, asi
como de la gestion de los recursos financieros,
humanos y administrativos que tuvieron asignados
para el ejercicio de sus funciones.

2. Una vez elegido el Alcalde o Gobernador
respectivo, todas las dependencias de la
administracion territorial y, en particular,

las autoridades y organismos de
planeacion, le prestaran a los candidatos
electos y a las personas que éstos designen
para el efecto, todo el apoyo administrativo,
técnico y de informacion que sea necesario
para la elaboracién del plan.
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Proceso de
EMPALME

Resolucion Organica 5674 de
2005
Emitida por la Contraloria General de la
Republica, reglamenta la metodologia
para elaborar el Acta de Informes de
Gestion, entendida como el conjunto de
informacién administrativa, legal y
financiera que debe acompanar un
proceso de empalme.

Ley 1474 de 2011

“Estatuto Anticorrupcion”. Por la cual
se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de

prevencion, investigacion y sancién de
actos de corrupcion y la efectividad del
control de la gestion publica.
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MARCO
NORMATIVO

Ley 1450 de 2010

gobernadores, antes del 15 de
diciembre del ultimo afo de su
respectivo periodo de gobierno,
entregaran a los nuevos mandatarios la
informacién necesaria para efectos de
la formulacién del nuevo Plan de
desarrollo y la presentacion de los
informes que requieran las entidades
competentes.

Ley 1551 de 2012

Por la cual se dictan normas para
modernizar la organizaciéon y el
funcionamiento de los municipios.



Proceso de
EMPALME

Resolucion 254 de 2013 - CDT
Articulo 9. Es el informe que debe
presentar el Jefe de la entidad, cuando
culmine su gestién, esta informacion
debe ser rendida a los quince (15) dias
siguientes a la dejacion del cargo,
finalizado su administracion y, quienes
al término de su periodo fueren
ratificados.
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MARCO
NORMATIVO

Ley 1712 de 2014

Por medio de la cual se crea la Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso
a la Informacién Publica Nacional y se

dictan otras disposiciones.

Ley 1757 de 2015

En el Titulo IV fija los elementos y
lineamientos para la “Rendicion de
cuentas de la rama ejecutiva”.




Proceso de
EMPALME

¢CUAL ES SU
OBJETIVO
PRINCIPAL?




Proceso de
EMPALME

y

Para que la nueva
administracion inicie sin
traumatismos el nuevo
periodo de gobierno de la
entidad territorial, les dé
continuidad a los procesos
en curso y pueda poner en
marcha sus nuevos
proyectos en beneficio de
la ciudadania.

¢PARA QUE SIRVE?

Permite a la administracion
saliente hacer un balance de
su gestion, convirtiéndose en

su primera linea de defensa,
asi como identificar alertas,
debilidades y lecciones
aprendidas, para hacer
recomendaciones al gobierno
entrante.



Proceso de
EMPALME

EL n
GOBERNANTE

SALIENTE Y SUS GO'ZEES_I%NTE

FUNCIONARIOS

Es el responsable
de entregar la
administracion y los
balances de su
gestion.
Igualmente, los
servidores publicos
son soporte de la
memoria
institucional y
responsables de
organizary
entregar la
informacion a cargo
de su competencia.

Recibe y utiliza la
informacion del
gobierno saliente
como responsable
de guiar los
destinos de la
Alcaldia o
Gobernacion
durante los
proximos cuatro
anosy de orientar
el desarrollo del
territorio conforme
al mandato
ciudadano.
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EL JEFE DE LA
OFICINA DE
CONTROL
INTERNO

Se mantiene luego
de cierre de
periodo y tiene una
mirada
independiente, por
lo que se convierte
en un elemento
clave del equipo.

:QUIENES

PARTICIPAN?

4 LOS

ORGANISMOS
DE CONTROL

Cumplir con la
competencia
establecida en las
leyes sobre
inspeccion, vigilancia
y control, que
garantice y contribuya
con procesos de
empalme
transparentes. En este
sentido son llamados
para hacer parte del
proceso, las oficinas
territoriales de la
Contraloriay la
Procuraduria, asi
como las Personerias

municipales.

En el marco de su
funcion de seguimiento
del cumplimiento del
plan de desarrollo,
haran revision y
validacion de la
informacion
presentada,
identificaran y
presentaran
recomendaciones
frente a los programasy
proyectos estratégicos
gue deben tener
continuidad en la nueva
administracion.



Proceso de ADEMAS, pODRAN
-ME PARTICIPAR:

' LA CIUDADANIA
q) AoVeie
ORGANIZACIONES
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Podran solicitar informacién
correspondiente del proceso de
empalme (informe de gestion)
que tiene un caracter publico y
proponer recomendaciones con
base en el analisis de los
documentos.

Como actor principal de la gestion
publica, que debe tener acceso a
los informes resultantes del
proceso de empalme, y analizar la
coherencia de la misma.
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o Proceso de (..CUAN DO SE
EMPALME INICIA?

El empalme debe iniciarse en el momento en
que es elegido el nuevo mandatario y éste
define, de comun acuerdo con la
Administracion saliente, la estrategia para
llevar a cabo el empalme - programacion de
reuniones, la entrega de informacion,
entrega de bienes muebles e inmuebles,
presentacion de informes, etc.




o Proceso de éCUAN DO
e FINALIZA?

El empalme finaliza con la realizacion de un
acto formal en donde las partes firman el
Acta de Informe de Gestion.

No obstante, el mandatario saliente debe
atender las citaciones que los organismos de
control demanden con posterioridad a tal
fecha.

(Paragrafo, articulo 13 Ley 951)




o Proceso de (’,CUALES SON LAS
kit lz RESPONSABILIDADES?

Administracion Saliente
-I Designar vocero de empalme e informar al mandatario
electo.

Prepara y organiza con anticipacion la informacion para
el empalme.

3 Coordina las reuniones definidas con el equipo entrante.

Garantiza las condiciones logisticas para llevar a buen
termino el proceso de empalme.




o Proceso de (’,CUALES SON LAS
kit lz RESPONSABILIDADES?

Administracion Entrante

1

Designa delegados para conformar Comision de
Empalme y oficializa ante la administracion saliente.

Propone estrategia de empalme y coordina con equipo
saliente (comision).

Participa en las reuniones definidas y organiza la
recepcion de la informacion.

Analiza el contenido del informe de gestion y prepara
observaciones de ser el caso.



Proceso de FASE
EMPALME PREPARATORIA

Permite a la administracion saliente hacer un balance de su gestion, convirtiéndose en su
primera linea de defensa, asi como identificar alertas, debilidades y lecciones aprendidas,
para hacer recomendaciones al gobierno entrante.

Conformacion
de equipo de
trabajoy
designacion de
responsables de

Construccion de
agenda de
trabajo

Identificacion y
levantamiento Fase 4
de informacion

laboracion de
informe de
gestiony
recomendacion
es a la nueva
administracio

Fase 1 Fase 3
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o ST :QUE INFORMACION
EMPALME SE DEBE PRESENTAR?
GESTION Y

Transparencia, Participacion DESARROLLO y Archivo

y Servicio al Ciudadano ADMINISTRATIVO

Sistema Financiero
Defensa Juridica

Gobierno en Lineay
Sistemas de Informacion

Banco de Programas
y Proyectos

Gestion
Contractual

Recursos Fisicos
e Inventarios
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RESOLUCION No. 311
(Noviembre 02 de 2023)

“Por medio del cual se adopta el Decreto No. 1313 del 9 de octubre de 2023 de la
Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias y se conforma la Comisién de Transicién
en el Instituto Distrital de Deporte y Recreacion - IDER.”

La del ¥ DE
CARTAGENA DE INDIAS D.Ty C., en uso de sus facuitades Legales y en especial por las
conferidas en el Decreto No. 535 de mayo 31 de 1995, y previos los siguientes
CONSIDERANDO

Que. de acuerdo con el articulo 1* de la Ley 951 de 2005, commesponde a los servidores

plblicos que ostenten la calidad de represe: presentar al separarse de sus
cargos o al finalzar la in el caso, un informe a los

en sus funciones, de los asuntos de , as! como de Ia gestidn de
Ios er0s. humanos y e
de sus funciones.

Que, hmmbdw-nuwwbrahmmw hmm-ymuoaon
de los asuntos y recursos pdblicos terés pGdico.

wmm-bmmdwrwmasuhuyxﬁa1w7]
Una vez elegido ol Akalde o Gobernador re: todas les cependencias de
administracion termitonial y, en particular, las autondades WQM&
mm.mw«my-umqwom«wm«mm

” técnicoy Qque sea necesario para la elaboracion del
Phﬂ T

Que, mediante Decreto No. 1313 del 9 de octubre de 2023, el nivel Central de la
Administracién Distrital de Cartagena 16 los lineamientos para la organizacién del proceso
de transicién de gobiemo y conformar la Comision de Transicién de Gobiemo para la
organizacidn interna del proceso 2023 - 2024, aplicadle a todas las dependencias del nivel
central y desconcentraco.

Que, el Instituto Distrtal de Deporte y Recreacién de de Indias D.T. y C. como

MW.QIWHMVMHWM&WVUHM“

transicién de administraciones conforme a las disposiciones que reguian ¢! tema, deberd,

mmuwmuubwdﬂmd‘mmam efectos

Ge planificar y ejecutar las actvidades del proceso de empaime que se desarroliard con la
administracién entrante, y definir sus responsabilidades.

Que, se hace necesario adoptar e Decreto No. 1313 cel 9 de octubre de 2023, en lo que
, pautas y reglas que deben regir la transicién de goblerno, asi
ctividades del proceso de empaime 2 desarroliarse con la

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. ADOPTAR en Io que resulte apicable al Im Distrtal de
Deporte y -IDER como entidad descentraizada del orden Distrital, los
Mmmuwdm!mmdwue 1313wihmu2m

la organizacion del proceso de transicién de gobierno y conformar ia Comisién de

meaﬁebmmummoemm-umuzm 2024 0
} Cartagena de indias ) Tet (+57) 605 6651824
Colombla - Pie de s Pops ~ {.mmm www.IDER.gov.co
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RESOLUCION No. 311
(Noviembre 02 de 2023)

“Por medio del cual se adopta el Decreto No. 1313 del 9 de octubre de 2023 de la
Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias y se conforma la Comisién de Transicion
en el Instituto Distrital de Deporte y Recreacién - IDER.”

ARTICULO SEGUNDO. Actividades para el empalme. En el marco de las competencias
asignadas para el proceso de empaime, se requericd la ejecucidn coordinada de las
siguientes actvicades

21. Concertar un de y cesignar de empaime por
temas.

22 A&wmmmwnamwdmommm
temas y entrega parcales.

2.3 Desarrollar sesiones temas en caso de
requerirse. Emumymdmmxumaam

24. Sistematizar y sociaizar en todo momento el desarrollo del proceso empaime en
perspectiva de gestion de conocmientos.

ARTICULO TERCERO. Creacién y conformacion de la Comisién de Transicién en el
Instituto Distrital de Deporte y Recreacion DER. Créese la Comisidn de Transicién el

Comisién estara conformada, de manera indelegable,

3.1. La Directora Administrativa y Financiera, quien la presidicd, con voz y voto.
3.2. La Asesora Oficina Planeacién, quien ejercerd la Secretaria Técnica, con voz, pero sin
voto

3.3 El Director Fomento Deportivo y Recreativo, quien participard con voz y voto.
3.4. La Jefe de Oficina Asesora Juridica, quien participars con voz y voto.

3s umnwmmmuvamn»«mam:m Is
el esta Comisién, y

VOZ, pero sin voto. mmﬂnmmmmmmmh
asesoramiento o recomendacion. las cuaies no revestiran obiigatoriedad en las decisiones
Que adopten ests Comisidn.

Pardgrafo No. 1. Para el desarrolio de las sesiones, a Secretaria Técnica podrd convocar
o invitar a delegados/as de otras dependencias. asi como de otras entidades  organismos
pUblicos o privados con conocimiento y/o experticia en los temas a tratar, segUn se estime
conveniente. Dichos delegados/as invitadas, ctuarén con voz, pero sin voto.

ARTICULO CUARTO. Funciones. En desarrolo de sus funciones, la Comisidn de
Transicidn del Instituto Distrital de Deporte y Recreacién -IDER, deberd:

4.1. Dirigir y coordinar la elaboracitn del informe de gestion y balance de resultados 2019-
2023, del acta de informe y ef desarrolio del proceso de empalme hasta su culminacion.

42 Asistr a las reuniones o mesas de rabajo Gue sean convocadas por la Secretaria
Técnica y suscribir el registro de asistencia a que haya lugar.

43 Fiwymma!odulum a través de la Secretaria Técnica, un
cronograma y responsables para el desamolio de activicades estratégicas. técnicas y
omhvudﬂmavnn-dnauoum

Cartagena de indias 7 Tet (+57) 605 6651824
Colombia - Pie de 1 Popa - (+57) 608 6596211
Cral0 No8A-2ST

www.IDER.gov.co

NOVIEMBRE 03 DE 2023

& rA

RESOLUCION No. 311
(Noviembre 02 de 2023)

“Por medio del cual se adopta el Decreto No. 1313 del 9 de octubre de 2023 de la
Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias y se conforma la Comisién de Transicion
en el Instituto Distrital de Deporte y Recreacién - IDER."

4.4, Emitir las instrucciones y lineamientos a ser acatados en relacién con los contenidos,
fuentes de informacion y fechas de recepcitn de insumos técnicos para la construccitn del
informe ce gestién y ei acta de empaime.

4.5. Garantizar que el contenido de los documentos contenga los requisitos exigidos por la
Ley, y sean debidamente publicados y divuigacos en la pégina web de la entidad y de ls
admi

4.6. Aprobar, 3 solictud de ia Secretaria Técnica, Ia propuesta de acta administrativa Ley
951 de 2005.

4.7. Fungir como la instanca de articulacidn entre la administracién salente y la
administracidn entrante y de entrega del informe y del acta administrativa

438. Garantzar el cumpimiento de los mandatos u orientaciones emitidas por los

organismos de control que tengan relacion con el proceso de empaime.

AR'rlcun.oowro Secretaria Técnica. us-ermnna\ulmquuawu
Oficina Planeacin, quien, en ejercicio de

5.1. Convocar, a
en desamolo del cronograma de vabajo, Wummm

5.2. Elaborar las actas de las reuniones o sesiones y garantzar ia suscripcién de las firmas
comesponcientes.

¥
de informacién y fechas
amamwmmuwanmagmy.xma
empaime.

$.4. Comunicar y soliciar a las dependencias o éress intemas del instituto Distrital de
D!myw-lDER la informacién técnica, juridica y financiera relevante y
conducente para la construccion del informe de gestion y el acta administrativa.

S$.5. Rechir y anaizar los insumos emitidos por las dependencias o dreas internas del
Inssituto Distrtal de Deporte y Recreacion -IDER para construir con fundamento en ellcs, ¢l
informe de gestidn y e acta de empalme.

5.6. Formular las solicitudes de comeccién o ajuste de los insumos técnicos entregados las.
Gependencias o areas internas del Instituto Distrital de Deporte y Recreacion -IDER, asi
©omo conservar y archivar los documentos que les soporten 10do el Proceso.

5.7. Consolidar y radicar, ante la Direccidn y los organismos de control territoriales
competentes, el informe de gestion

5.8 Formular el acta administrativa de empaime y someteria a aprobacion de la Comision

5.9. impuisar la gestién administrativa que corresponda al interior del Instituto Distrital de
Deporte y Recreacién -IDER para lograr que los documentos de informe de gestidn y acta
de empaime sean debidamente ¥ divuigados en la pégina web de la entidad.

m‘cuLosExro Registros administrativos. Con ¢! propdsito de dar cumplimiento al \\‘ J
scminisirativo y hacer posidie la entrega oportuna y debida de os informes y
cargos, b-wvdomnmulwnmubowhymwsk

de () Tet (+57) 605 6651826
Colombia - Pre de 13 Pops +57) 608
0084
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RESOLUCION No. 311
(Noviembre 02 de 2023)

“Por medio del cual se adopta el Decreto No. 1313 del § de octubre de 2023 de la
Alcaidia Mayor de Cartagena de indias y se conforma la Comisién de Transicién
en el Instituto Distrital de Deporte y Recreacién - IDER.”

mantener permanentemente Sctusizados Sus regisros, controles y demds
mmmaww
ARTICULO SEPTIMO. Vigencia y publicacién. La resolucién, rige a partir de su
pubdiicacdn, a cual se hard en la pagina webd del insttuto Distrital de Deporte y Recreacién
-IDER, para los efectos de! articulo 8 de I Ley 1437 de 2011

Dado en Cartagena de Indias a los dos (2) dias del mes de noviembre del afio dos mi

veintitrés (2023).
»
PUBLIQUE!

Cartagena de Incias. C
Colombia - Pie e & Pops =
Cra30 No8A-2ST

Tet: (+57) 605 6651824
(+57) 605 659621
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Agenda GOB|FRNO DE
Propuesta TRANSICION - IDER

FECHA

SECTOR/TEMAS CARGO RESPONSABLE PROPUESTA HORA LUGAR
INSTALACION Y PRESENTACION DE LA
PROPUESTA DEL PLAN DE TRABAJO
1 DIRECTORA GENERAL WIVLARNEY 20/11/2023
PRESENTACION INSTITUCIONAL- LONDONO MORENO
PRESENTACION MICRO SITIO IDER 2020-2023
. DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y MARIA CAROLINA
GESTION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA AN TR, FAREALL O E LR RERG
PLANEACION ESTRATEGICAY EVALUACION . LUZ ALCIRA
: ! BECE 6N ASESORA OFICINA DE PLANEACION ORTECANARTINES 21/11/2023
PROCESOS DE CONTROL INTERNO Y PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE ADRIANA PAOLA
AUTOCONTROL CONTROL INTERNO MENDOZA TOUS 9:00 AM.
FOMENTO DEPORTIVO Y RECREATIVO EN LA DIRECTOR DE FOMENTO WILLIAM 12:00 M.
MISIONALIDAD DEL IDER DEPORTIVO Y RECREATIVO MARRUGO TORRENTE . DIRECCION
DEPORTE FORMATIVO, ASOCIADOY SOCIAL | PROFESIONAL ESPECIALIZADO - GUSTAVO ADOLFO GENERAL
COMUNITARIO DEPORTE GONZALEZ TARRA
HABITOS Y ESTILOS DE VIDA SALUDABLESY | PROFESIONAL ESPECIALIZADO - ALBERTO ENRIQUE 22/11/2023
RECREACION COMUNITARIA RECREACION OSORIO LEAL
INVESTIGACION, INNOVACION Y OBSERVAASTE)SSS EE)ETLESSF%'RTE v s JOHNKERAUGUSTO
APROPIACION SOCIAL DEL CONOCIMIENTO . SANTAMARIA RAMOS
RECREACION
. ) ) KATHERINE ESTHER
GESTION JURIDICA JEFE OFICINAASESORAJURIDICA | |/ S\ TEppOSA NOVOA T
4 GESTION DE LA INFRAESTRUCTURA ROQUE JULIO
DEPORTIVA ASESORDE INFRAESTRUCTURA PALOMINO VERGARA
CIERRE DE LA COMISION DE EMPALME Y VIVIANA 9:00 A M.
5 FIRMA DE ACTA DE EMPALME GENERAL DIRECTORA CENERAL LONDONO MORENO 24/1/2023 11:00 M
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