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PLAN DE ACCION - PINAR 2023

PLANES, PROGRAMAS Y
PROYCTOS ASOCIADOS

ACTIVIDADES

0

META

INDICADOR

Fecha Inicio

Fecha Final

Ter.
Trim

OBSERVACIONES

2do.
Trim

OBSERVACIONES

3er.
Trim

OBSERVACIONES

4to.
Trim

OBSERVACIONES

PROGRAMAS DE GESTION
DOCUMENTAL - PGD
(elaboracién e implementacién)

Elaborar inventario documental global del Archivo
Central discriminado por areas, vigencias, No.
Cajas, No. de expedientes, No. de folios y Metros
Lineales (ML).

1 inventario universal del
Archivo Central

No. de cajas del Archivo
Central / No. de Metros
Lineales (Inventariados) /
FUID - Formato Unico de
Inventario Documental

2023/01/18

2023/12/10

25%

Se avanzo en la elaboracion
del inventario global de 147
metros lineales equivalentes
a 587 cajas relacionadas en
el FUID (Formato Unico de
Inventario Documental).
Discriminados por
vigencias, areas, numero de
expedientes y folios.

Desarrollar aplicacion de buenas practicas

ivisti de izaci depuracion, foliacit
encarpetado, j y ion de

informacién contenida en el Archivo Central
(vigencia 2018 - 100 Cajas )

1 vigencia con buenas
practicas archivisticas

No. de cajas con buenas
practicas de archivo
aplicadas

2023/01/23

2023/12/30

25%

Se realiz6 la aplicacion del
proceso archivistico
(actividades de
organizacion, depuracion,
foliacion, rotulacion,
encajetado e inventariado
(FUID) a 28 cajas
correspondientes a la
vigencia 2017.

inventario de

informacioén para Transferencia Primaria desde el

Archivo Central del IDER hacia el AGD - Archivo
General del Distrito

14 ML de informacién
dispuesta a transferir (55
cajas x200)

No. de cajas listas e
inventariadas

2023/01/23

2023/11/30

Se realizo alistamiento y
organizacion en proceso
archivistico de las vigencias
2003 y 2004 contenidas en
44 cajas x200 que equivalen
11 metros lineales para
proceso de transferencia el
proceso de transferencia
hacia el Archivo General del
Distrito — AGD.

limpieza,
y control de plagas en bodegas de almacenamiento
documental y disposicion final

4 jornadas

No. de jornadas ejecutadas

2023/02/15

2023/12/20

25%

Se realizo jornada de
mantenimiento, limpieza y
desinfeccion por el area de

archivo en cronogramas
semanales a las areas
dispuestas para la
conservacion y resguardo
del acervo documental del
archivo central del Instituto.

SISTEMA INTEGRADO DE
CONSERVACION - SIC
(elaboracién e implementacién)

Formular i del sistema i de
conservacion - Plan de perseveracion a Largo Plazo

1 documento

% de avance del documento

2023/02/01

2023/12/30

10%

Se realizd modelo para la
construccion del
Diagnostico Integral de
Archivos correspondiente a
esta vigencia con el fin de
conocer el estado de la
documentacién, evaluar las
condiciones de
conservacion y asi, tratar
los puntos débiles y
establecer prioridades y
necesidades.

Mejoramiento y ampli: n de la infraestructura
fisica de las instalaciones en custodia del Archivo
Central para el resguardo documental

espacios de
almacenamiento optimo
dispuesto para el Archivo
Central

No. De espacios de archivo
planificados para adecuar

2023/01/23

2023/11/30

25%

Se habilito espacio de
almacenamiento en donde
se adelantaron actividades
de limpieza, desinfeccion y

reporte de adecuaciones
para el resguardo de la
correcta disposicion final del
acervo documental del
archivo central y asi dar
alcance a la necesidad de
los archivos de gestion del
IDER.




Actualmente suministraron
correo institucional con 2
TB de almacenamiento en

de de en sus la nube, cerradura para
a No. De elementos .
SLLLIGEN y solicitados para la correcta No. elementos mENEBIEHD COFIERE, &
robusta, cajas, carpetas, di iti de n pars o 2023/01/03 2023/12/15 25% |estivas, 4 sillas egonomicas
2 4 1 final de los suministrados -
almacenamiento, espacio en la web para d para oficina y 45 unidades
. o locumentos P
almacenamiento digital etc.) de estanteria liviana para
adecuada disposicion final,
las cuales estan en proceso
de armado.
Dado que se realizé el
proceso de conexion
PROYECTO DE (internet), se realizé la
LFUEE G B Alimentacion de modulo digital para consulta del | 20:000 folios digitalizados 1} ¢ ojiog igitalizados / fﬂ'.i'f'f:rfig Semento
SOFTWARE INTEGRAL i " (equivalentes a 1 vigencia - . y 2023/01/23 2023/12/30 15% ! )
ot t de gestion 25 cajas) No. Folios proyectados establecer conexion con el
comumcactl n int erbna:ex erna) j el e s T, e
[P GEFEBYLEEIMD permitan almacenar en la
base de datos la
informacién digitalizada.
Se realizo visita técnica de
acompafamiento al archivo
Realizar di icoy imi de aplicacion de de gestion de contabilidad
buenas practicas de gestion documental en cada . . . o L con el fin de verificar la
EROVECIOIDECRCANIZACION una de las éreas funcionales del Instituto y Visita tecnica / 1 informe de | % de avance de la actividad | 553/05/01 | 202312130 | 20% aplicacion de buenas
DE ARCHIVOS DE GESTION = B A B N diagnostico / plan de accion de diagnostico A aa
formalizar transferencias primarias de los Archivos practicas de gestion
de Gestion hacia el Archivo Central del IDER documental (Ley 584 de
2000) y formalizar procesos
de transferencias primarias.
Se realiz6 diagnostico del
Modelo de Gestion
Documental y
PROYECTO DE ELABORACION Administracion de Archivos
de glosas o i inherentes 1 documento de I con el Concejo Distrital de
BETAGILS R REEEE al proceso de convalidacién de las Tablas de presentacion de TRD VEED D EETERD 2023/02/07 | 2023/12/30 | 10% | archivos y finalmente se
DOCUMENTAL Y SU P convalidadas
APLICACION Retencién Documental - TRD aprobado otorgaron unas
recomendaciones en el
modelo de presentacion de
las TRD para el proceso de
subsanacion de glosas.
P e de itacio Se realizé la preparacion del
| plan institucional di itacio i
PLAN DE CAPACITACION | 20 e o e e tne buaras (lfig;e;s f:;’;ﬁ[':r'::) No de areas funcionales material objeto de
INSTITUCIONAL EN GESTION . N nas pl . capacitadas / No. de areas | 2023/03/01 023/12/15 25% itacion y cronograma
practicas de archivo y lo: capacitadas en gestion W
DOCUMENTAL N e funcionales IDER de ejecucion con las
contemplan el sistema de gestion documental documental oficinas productoras.
(PINAR, PGD, CCD, TRD, SIC...) :
21%
EJECUCION ACUMULADA A CORTE: 31 DE MARZO 21%
%

DEL 2023




