
Disponible Publicada

Actas de Comité Ambiental

Contiene la información referente a las 

reuniones del Comité Ambiental realizadas al 

interior del IDER, clasificada por años.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A

Actas de Comité de Calidad

Contiene la información referente a las 

reuniones del Comité de Calidad realizadas al 

interior del IDER, clasificada por años.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A

Actas de Comité de Control 

Interno

Contiene la información referente a las 

reuniones del Comité de Control Interno 

realizadas al interior del IDER, clasificada por 

años.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A

Actas de Comité de Contratación

Contiene la información referente a las 

reuniones del Comité de Contratación 

realizadas al interior del IIDER, clasificada 

por años.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A

Actas de Comité de Dirección

Contiene la información referente a las 

reuniones del Comité de Dirección realizadas 

al interior del IIDER, clasificada por años.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A

Actas de Comité Interno de 

Archivo

Contiene la información referente a las 

reuniones del Comité interno de Archivo 

realizadas al interior del IIDER, clasificada 

por años.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A

Actas de Comité Paritario de 

Salud y Seguridad en el Trabajo 

Contiene la información sobre las reuniones 

del Comité Paritario de Salud y Seguridad en 

el Trabajo al interior del IDER, clasificada por 

años.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A

Actas de Eliminación Documental
Contiene la información sobre la Eliminación 

Documental del IDER, clasificada por años.
Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Actas de Empalme
Contiene la información sobre las Actas de 

Empalme del IDER, clasificada por años.
Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección General

Actas de Reunión

Contiene la información sobre las Actas de 

Reunión de las diferentes dependencias del 

IDER, clasificada por años.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A

Dirección General

Oficina Asesora Jurídica

Oficina Asesora de Prensa

Oficina Asesora de Planeación

Oficina de Control Interno

Dirección Administrativa y Financiera

Dirección de Fomento Deportivo

Oficina de Infraestructura

Actas

INSTITUTO DISTRITAL DE DEPORTE Y RECREACIÓN DE CARTAGENA DE INDIAS -IDER-

Dirección General

Oficina Asesora Jurídica

Oficina Asesora de Planeación

Oficina de Control Interno

Dirección Administrativa y Financiera

Medio de conservación 

y/o soporte

Información
Formato

Responsable de la producción de la 

información

Es un inventario organizado de la información que se encuentra en posesión, custodia o bajo control del Instituto. Es útil para identificar la información que 

posee la entidad y en dónde puede ser consultada.

Categorías o series de 

la Información

Nombre o título de la 

Información
Descripción de la Información Idioma

RESGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN -RAI-



Circulares Informativas

Contiene las Circulares Informativas dirigidas 

a los diferentes funcionarios, contratistas o 

usuarios para dar a conocer disposiciones o 

asuntos de los cuales es necesario esten 

enterados.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A

Dirección General

Oficina Asesora Jurídica

Oficina Asesora de Prensa

Oficina Asesora de Planeación

Oficina de Control Interno

Dirección Administrativa y Financiera

Dirección de Fomento Deportivo

Oficina de Infraestructura

Circulares Normativas

Contiene las Circulares Normativas dirigidas a 

los diferentes funcionarios o contratistas para 

dar a conocer disposiciones o asuntos que 

deben cumplir a cabalidad.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A

Dirección General

Oficina Asesora Jurídica

Oficina Asesora de Prensa

Oficina Asesora de Planeación

Oficina de Control Interno

Dirección Administrativa y Financiera

Dirección de Fomento Deportivo

Oficina de Infraestructura

Comprobantes de Egreso

El comprobante de egreso es un documento 

contable que permite registrar el pago de las 

diferentes obligaciones que adquiere el ente 

económico como: cuentas por pagar a 

proveedores, obligaciones laborales, 

cancelación de los diferentes gastos 

operacionales.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Comprobantes de Ingreso

Es un soporte de contabilidad que respalda el 

pago de una determinada cantidad de dinero 

por medio de un cheque o transferencia 

electronica

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Comprobantes de Nómina

Documento que indica la cantidad pagada a 

los empleados por sus servicios prestados 

durante un periodo de tiempo y las 

deducciones legales y autorizadas aplicadas.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Conceptos Conceptos Jurídicos

Contiene recomendaciones, directrices, 

aclaraciones y demas conceptos desde el 

punto de vista juridico, que se requieran para 

adelantar las actividades institucionales

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora Jurídica

Contratos de Arrendamiento 

Contiene los Contratos de Arrendamiento 

adjudicados con el IDER, con las 

formalidades plenas ordenadas por la 

legislación, clasificados por años.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora Jurídica

Contratos de Comodato

Contiene los Contratos de Comodato 

adjudicados con el IDER, con las 

formalidades plenas ordenadas por la 

legislación, clasificados por años.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora Jurídica

Contratos de Consultoría 

Contiene los Contratos de Consultoría 

adjudicados con el IDER, con las 

formalidades plenas ordenadas por la 

legislación, clasificados por años.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora Jurídica

Comprobantes

Contratos

Circulares



Contratos de Obra Pública

Contiene los Contratos de Obra Pública 

adjudicados con el IDER, con las 

formalidades plenas ordenadas por la 

legislación, clasificados por años.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora Jurídica

Contratos de Prestación de 

Servicios

Contiene los Contratos de Prestación de 

Servicios adjudicados con el IDER, con las 

formalidades plenas ordenadas por la 

legislación, clasificados por años.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora Jurídica

Contratos de Suministro

Contiene los Contratos de Suministro 

adjudicados con el IDER, con las 

formalidades plenas ordenadas por la 

legislación, clasificados por años.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora Jurídica

Contratos Interadministrativos

Contiene los Contratos Interadministrativos 

adjudicados con el IDER, con las 

formalidades plenas ordenadas por la 

legislación, clasificados por años.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora Jurídica

Convenios de Asociación y Apoyo

Contiene los Convenios de Asociación y 

Apoyo celebrados con el IDER, con las 

formalidades plenas ordenadas por la 

legislación, clasificados por años.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora Jurídica

Convenios de Cooperación 

Contiene los Convenios de Cooperación 

celebrados con el IDER, con las formalidades 

plenas ordenadas por la legislación, 

clasificados por años.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora Jurídica

Convenios Interadministrativos

Contiene los Convenios Interadministrativos 

celebrados con el IDER, con las formalidades 

plenas ordenadas por la legislación, 

clasificados por años.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora Jurídica

Declaraciones de Prestaciones 

Sociales

Se realiza a traves de un formato de 

consolidacion de prestaciones sociales del 

servicio asociado a la Nomina

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A
Dirección Administrativa y Financiera

(Oficina de Contabilidad)

Declaraciones de Contribución 

Especial

Documento, en el cual se declaran los 

tributos retenidos a todas las personas 

naturales o jurídicas que suscriban contratos 

de obra pública, con entidades de derecho 

público o celebren contratos de adición al 

valor de los existentes,  deberán pagar a 

favor de la Nación, Departamento o 

Municipio, según el nivel al cual pertenezca 

la entidad pública contratante una 

contribución equivalente al cinco por ciento 

(5%) , por concepto de obras Publicas y del 

dos por ciento (2%), por concepto de Obras 

Civiles, del valor total del correspondiente 

contrato o de la respectiva adición.

donde se reconoce o manifiesta la realización 

de cualquier hecho relevante para la 

aplicación de tributos.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A
Dirección Administrativa y Financiera

(Oficina de Contabilidad)

Declaraciones de Industria y 

Comercio

Documento en el cual se declaran las 

retenciones que recaen, en materia 

impositiva, sobre todas las actividades 

industriales, comerciales, de servicios y 

financieras, que se ejerzan o realicen dentro 

de la jurisdicción del Distrito de Cartagena. 

La tarifa es del 8 por mil por concepto de 

Servicios y de 7 por mil por concepto de 

Compras - La periodicidad es mensual.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A
Dirección Administrativa y Financiera

(Oficina de Contabilidad)

Declaraciones

Contratos

Convenios



Declaraciones de Retención en la 

Fuente

Documento presentado ante la DIAN, donde 

se declaran las retenciones efectuadas 

mensualmente a todos los contribuyentes por 

los diferentes conceptos: Rentas de trabajo, 

Honorarios, Servicios, Arrendamientos, 

Compras, Contratos de Construcción, IVA, 

etc.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A
Dirección Administrativa y Financiera

(Oficina de Contabilidad)

Derechos de petición Derechos de petición

Contiene los requerimientos formales 

realizados por parte de la ciudadania en 

general al IDER, en ejercicio de su derecho, 

a traves de los cules solicitan la resolucion 

y/o aclaracion de algun tema en especifico.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A

Dirección General

Oficina Asesora Jurídica

Oficina Asesora de Comunicaciones

Oficina Asesora de Planeación

Oficina de Control Interno

Oficina de Infraestructura

Dirección Administrativa y Financiera

Dirección de Fomento Deportivo

Estudios Estudios Técnicos

Documentos que dan fe del análisis tecnico, 

operativo y de detalle de la información 

requerida para el desarrollo y ejecución de 

planes, programas, proyectos y actividades.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A

Dirección General

Oficina de Infraestructura

Oficina Asesora de Planeación

Dirección de Fomento Deportivo

Historias laborales Historias laborales

Contiene toda la información que se produce 

frente a la vinculación y trayectoria laboral 

de los servidores públicos del IDER.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A
Dirección Administrativa y Financiera

(Oficina de Talento Humano)

Informes a la Contaduría General 

de la Nación

El Consolidador de Hacienda e Información 

Financiera Pública - CHIP- es una 

herramienta a través de la cual se genera, 

transmite y difunde la información financiera 

producida por las entidades públicas con 

destino al gobierno central, las entidades de 

control y la ciudadanía en general.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Informes a la Contraloría

Información económica, financiera, 

contractual y en general relacionada con la 

gestion publica del Instituto, la cual se remite 

periodicamente en cada vigencia fiscal a la 

Contarloria.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A

Dirección General

Oficina Asesora Jurídica

Oficina de Control interno

Dirección Administrativa y Financiera

Informes a la DIAN

La información exógena es el conjunto de 

datos que las personas naturales y jurídicas 

deben presentar a la DIAN anualmente, 

sobre las operaciones con clientes o 

usuarios, derivados de sus productos o 

servicios.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A
Dirección Administrativa y Financiera

(Oficina de Contabilidad)

Declaraciones

Informes



Informes de Auditoría Externa

A cada informe de Auditoría Externa de los 

entes de control, se le crea un expediente 

documental físico y digital con el nombre de 

la auditoría, contiene las comunicaciones, 

informe preliminar, respuestas a solicitudes 

de información, informe definitivo y soportes 

de cumplimiento de los planes de 

mejoramiento. 

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina de Control Interno

Informes de Auditoría Interna

Contiene las evidencias de todo el desarrollo 

de los proceos de auditorías realizadas al 

interior del Instituto, que dan cuenta de la 

ejecución/gestion de las areas de trabajo y 

de sus fases de planeación, ejecución, 

comunicación y seguimiento (plan de 

mejoramiento y los soportes de 

cumplimiento) 

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina de Control Interno

Informes de Gestión

Contiene los Informes que revelan el 

resultado y las actividades ejecutadas en 

cumplimiento de las funciones de los 

encargados de cada una de las areas y/o 

procesos que componen el IDER.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A

Dirección General

Oficina Asesora Jurídica

Oficina Asesora de Comunicaciones

Oficina Asesora de Planeación

Oficina de Control Interno

Oficina de Infraestructura

Dirección Administrativa y Financiera

Dirección de Fomento Deportivo

Informes de Quejas y Reclamos

Es documento donde se reporta la cantidad 

de PQRSC que llevan por los diferentes 

canales del IDER y cuales son las 

dependencias a las que llevan. 

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A

Oficina Asesora de Planeación

Oficina de Control Interno

Informes de Rendición de 

Cuentas

Es un documento que reporta las gestiòn 

institucional de cada año, de acuerdo con las 

disposiciones de Ley

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora de Planeación

Informe de Seguimiento Plan 

Anticorrupción y de Atención al 

Ciudadano

Contiene: solicitudes de información a la 

Oficina Asesora de Planeación, respuestas 

por parte de esta, papeles de trabjo, informe 

de seguimiento al Plan Anticorrupción y de 

Atención al Ciudadano y comunicación 

interna que se envía a la Dirección General. 

El informe es publicado en la página Web del 

Instituto. 

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina de Control Interno

Informe Ejecutivo Anual del 

Sistema de Control Interno

Actualmente se denomina Informe de Avance 

a la Gestión y se presenta en el aplicativo 

FURAG II del Departamento Administrativo 

de la Función Pública - DAFP

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina de Control Interno

Informe Pormenorizado del 

Sistema de Control Interno

Contiene el Informe Promenorizado del 

Sistema de Control Interno
Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina de Control Interno

Informes



Informes de Control Interno 

Contable

Documento que contiene la información que 

se debe reportar en el mes de febrero de 

cada año a la Contaduría General de la 

Nación sobre el estado del sistema de control 

interno contable de la entidad. Contiene el 

Informe de Control Interno contable y el 

comprobante de rendición ante el aplicativo 

CHIP (Consolidador de Hacienda e 

información Pública) 

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina de Control Interno

Informes de Evaluaciones de 

Seguimiento de Proyectos

Documento que muestra la ejecuciòn fisica y 

finaciera de los proyectos de inversiòn 
Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora de Planeación

Informes de Visitas 

Es la información entregada, en forma de 

diario de campo, reporte de actividades o 

relatoría, en relación con un trabajo de 

campo en el marco de un estudio particular 

de nivel académico o gestión operativa. 

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A

Dirección General

Oficina Asesora de Planeación

Oficina de infraestructura

Dirección de Fomento Deportivo

Rendición de la Cuenta Anual a la 

Contraloría General

Contiene la información rendida: en 

documentos digitales, formatos, cuadros de 

excel, documentos en word, archivos PDF, 

entre otros y el comprobante de rendición en 

el aplicativo de "Gestión transparente de la 

Contraloría General de Medellín".  La Oficina 

de Control Interno solo rinde lo 

correspondiente a su proceso de Evaluación 

Independiente: Autoevaluación del Sistema 

de Control Interno (informe de avance a la 

Gestión), Informe de Control Interno 

Contable y seguimiento a planes de 

mejoramiento. Adicionalmente le hace 

seguimiento a la suficiencia y oportunidad de 

la rendición de información que le 

corresponde a las demás áreas del Instituto.  

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina de Control Interno

Seguimiento a Planes de 

Mejoramiento

Contiene los soportes de cumplimiento de los 

planes de mejoramiento en diferentes tipos 

de archivos, cuadros de Excel con los análisis 

de datos y porcentajes de avance, informe de 

seguimiento a planes de mejoramiento, 

comunicación interna a la Dirección General 

y Presentación en Power Point con los 

resultados del seguimiento. 

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina de Control Interno

Informes CHIP 

El Consolidador de Hacienda e Información 

Financiera Pública - CHIP- es una 

herramienta a través de la cual se genera, 

transmite y difunde la información financiera 

producida por las entidades públicas con 

destino al gobierno central, las entidades de 

control y la ciudadanía en general. 

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Informes de Conciliaciones 

Bancarias

Determinar y analizar las partidas que 

establecen la diferencia entre el saldo en 

bancos según

nuestros registros contables, contra el saldo 

que muestra el estado de cuenta bancario.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Informes



Informes de Estados Financieros 

Presupuestal

Informe que relaciona la ejecución de cada 

uno de los rubros en un periodo de tempo 

determinado.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Informes Técnicos

Es un documento que describe

el estado de un problema social o proyecto, 

con soporte de datos validos que permite 

conocer el estado actual del mismo.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección de Fomento Deportivo

Control de Prestamos de 

Documentos

Contiene el Control de Prestamo de los 

diferentes documentos solicitados por los 

usuarios internos y custodiados por el 

Archivo del IDER.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Planilla de Control de Radicados

Contiene el listado de Radicados de 

Comunicaciones Oficiales Recibidas en el 

IDER, con la finalidad de llevar un control del 

direccionamiento y respuesta de los mismos.

Español Físico
Texto / Hoja de 

cálculo

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Registros de Entrega de Equipos 

y Software

Documentos que certifican adquisición de 

equipos y licencias de software (facturas) y 

la asignacion de los mismo al personal 

responsable al interior del IDER.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Registros de Entrada de Almacen

Documento que detalla el ingreso de los 

bienes adquiridos por la entidad en el 

almacén central (facturas).

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Registro de Salida de Almacen

Documento que detalla la salida de los 

bienes, elementos o insumos que se 

encuentran bajo custodia del almacén.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Registros de Inventarios de 

Bienes y Equipos

Inventario de los equipos de en genral del 

IDER.
Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Transferencias Documentales

Contiene los expedientes correspondientes a 

las Transferencias Documentales realizadas 

por parte de las oficinas productoras de 

documentos o por el Archivo Central del 

IDER.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Inventarios de Bienes Inmuebles

Registro de planos, bienes y

fotografías de los escenarios a cargo del 

IDER.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Inventarios Documentales

Contiene el registro de las unidades 

documentales custodiadas por el Archivo 

Central y que han sido objeto de 

transferencia por parte de las diferentes 

dependencias del IDER.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Libros Auxiliares

Los libros auxiliares son aquellos en lo que 

se registra de forma detallada los valores y la 

información que se ha registrado en los 

libros principales

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A
Dirección Administrativa y Financiera

(Oficina de Contabilidad)

Libros Diario Oficial

Libro Diario: Libro o documentos, donde se 

anota diariamente  todas las operaciones 

economicas realizadas en la entidad.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A
Dirección Administrativa y Financiera

(Oficina de Contabilidad)

Libro Mayor y Balance General

Balance General: Informe  financiero  que da 

cuenta  del estado de la economia y finanzas 

de una Empresa.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A
Dirección Administrativa y Financiera

(Oficina de Contabilidad)

Inventarios

Libros Contables

Instrumentos de Control

Informes



Manual de Archivo

Contiene las normas y procedimientos 

vigentes, aplicables al desarrollo de 

funciones relacionadas con archivo y 

correspondencia.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Manuales de Contratación

Documento que contiene los

lineamientos para el ejercicio de la actividad 

contractual del Instituto.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora Jurídica

Manuales de Funciones
Contiene las responsabilidades y funciones 

de los cargos de los funcionarios del IDER
Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Plan Anual de Caja

Informacion de la programacion anual 

mensualizada de caja como herramienta de 

Tesoreria para el manejo de los recursos

Expañol Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Planes Anticorrupción

Es un documento que define una estrategia 

con base en los componentes definidos en la 

norma 

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora de Planeación

Planes de Acción 

Documento que prioriza las actividades a 

desarrollarse en el año con recursos 

asignados, para cumplir unos objetivos

y metas anuales.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora de Planeación

Plan de Bienestar Social

programa de actividades de bienestar laboral 

de los empleados del IDER para 

mejoramiento de su calidad de vida y la de 

sus familias.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A
Dirección Administrativa y Financiera

(Oficina de Talento Humano)

Planes de Capacitación

Plan de actividades y programas para 

desarrollar habilidades, destrezas y 

competencias de los servidores públicos 

vinculados a la planta de empleos.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A
Oficina Asesora de Planeación

Dirección Administrativa y Financiera

Planes de Compras

Docuemnto que contiene la programación de 

las compras a realizar por parte de la entidad 

en una vigencia determinada.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección Administrativa y Financiera

Planes Estratégico Institucional

Es la carta orientación institucional que 

pretende fijar los lineamientos de acción en 

el  mediano y/o largo  plazo a través de 

estrategias de gestión e intervención, 

medidas a través de indicadores.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora de Planeación

Póliza de Manejo Global para 

Entidades Oficiales 

Ampara los riesgos que impliquen 

menoscabo de los fondos o bienes del IDER, 

causados por acciones y omisiones de sus 

servidores, que incurran en delitos contra la 

administración pública o en alcances por 

incumplimiento de las disposiciones legales y 

reglamentarias, incluyendo el costo de la 

rendición de cuentas en caso de abandono 

del cargo o fallecimiento del empleado.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora Jurídica

Póliza de Responsabilidad Civil 

Extracontractual 

Ampara los perjuicios patrimoniales que sufra 

el INDER, como consecuencia de la 

responsabilidad civil extracontractual 

originada dentro o fuera de sus instalaciones, 

en el desarrollo de sus actividades o en lo 

relacionado con ella, lo mismo que los actos 

de sus empleados.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora Jurídica

Póliza de Seguro de 

Responsabilidad Civil Servidores 

Públicos

Ampara la responsabilidad de los empleados 

públicos que por actos o hechos no dolosos 

ocurridos en ejercicio de sus funciones, y los 

gastos de defensa en materia disciplinaria, 

penal y fiscal que deban realizar.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora Jurídica

Manuales

Pólizas

Planes



Póliza Todo Riesgo Maquinaria y 

Equipos 

Ampara los daños y/o pérdidas que sufran 

las máquinas de propiedad o por los que sea 

legalmente responsable el INDER o aquellos 

daños a bienes o lesiones o muerte a 

terceros que causen.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora Jurídica

Procesos Disciplinarios

Contiene los expedientes de las 

investigaciones, sanciones, comportamientos 

o conductas de los funcionarios del IDER, 

que conllevan incumplimiento de deberes, 

violación de prohibiciones, y abuso en el 

ejercicio de derechos y funciones.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A

Oficina Asesora Jurídica

Direccion Administrativa y Financiera

Procesos Judiciales

Procesos que se adelantan ante la 

jurisdicccion (jueces de la republica) en 

busqueda de reclamar o proteger algun 

derecho sea por parte de un ciudadano o por 

parte de la entidad.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora Jurídica

Acciones de Tutela

Accion que busca la proteccion de un 

derecho fundamental sea de forma directa 

y/o por conexidad.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora Jurídica

Proyectos
Proyectos Deportivos y 

Recreativos

Metodología que comunica de forma clara los

objetivos de un proyecto deportivo y 

recreativo en un solo marco o matriz. Su 

poder reside en que puede incorporar todas 

las necesidades y puntos de vista de los 

actores involucrados en el proyecto y su 

entorno, para dar solución a las necidades de 

tipo social y de infraestructura

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección de Fomento Deportivo

Programas
Programas Recreativos y 

Deportivos

Son el componente misional de la 

subdirección, por medio del cual se ofrece los 

diferentes servicios a la comunidad con 

impacto de nuestra oferta institucional.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Dirección de Fomento Deportivo

Resoluciones de Contratación

Acto administrativo mediante el cual se 

determina alguna etapa del proceso 

contractual, por ejemplo: Resolucion de 

Adjudicion.

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A Oficina Asesora Jurídica

Resoluciones Generales

Es la manifestación de la voluntad de una 

autoridad (Director General)  proferida en 

ejercicio de sus atribuciones legales, a través 

de actos administrativos de carácter general,  

encaminados a producir efectos en los 

administrados, que tiene por objeto crear, 

modificar o extinguir una situación jurídica 

general. 

Español Físico Texto

Medios físicos en el  

Archivo Central del 

IDER.

N/A

Dirección General

Oficina Asesora Jurídica

Resoluciones

Pólizas

Procesos










